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Puck, 29.11.2021r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy przeprowadzenia kursu ,,Pracownik biurowy” w ramach Projektu: ,,CIS Puck — Stawiamy na
Rozw0j”, wspotfinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014- 2020.

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Lokalna Grupa Dziatania Mate Morze ul. Przebendowskiego 12, 84-100 Puck;
tel. 58 350 61 41, faks: 58 736 43 10
NIP: 587-165-94-08 REGON: 220682325 KRS: 0000314969

I1. TRYB WYBORU OFERTY

Postgpowanie prowadzone jest w trybie oceny i porownania ofert zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,
opisang w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020.
Postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien
publicznych.

Harmonogram postepowania:
e Dnia29.11.2021 r. zaproszenie do sktadania ofert
e Dnia 07.12.2021 r. termin ztozenia ofert

I11. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie kursu zawodowego pn. ,,Pracownik biurowy” w
wymiarze 120 godzin dla 3 Uczestnikéw projektu zgodnie ze standardami kwalifikacji wsparcia w
zakresie Aktywnej Integracji RPO WP 2014-2020.

Projekt jest wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
Unii Europejskiej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014- 2020.
Uczestnikami w projekcie sa osoby bierne zawodowo, bezrobotne, niepelnosprawne zagrozone
ubostwem lub wykluczeniem spotecznym zamieszkujace powiat pucki.

Kurs zawodowy bedgcy przedmiotem zamdwienia wynika ze zdiagnozowanych potrzeb uczestnikéw oraz
zapotrzebowania rynku pracy na pracownikéw w tym zawodzie.

IV.OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zamoé6wienie dotyczy kompleksowego przeprowadzenia kursu zawodowego pn. ,,Pracownik
biurowy”
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Wymiar godzinowy szkolenia:
120 godzin, w tym 50 godzin zaje¢ praktycznych. Przez godzing rozumie si¢ godzing zegarowa.

Z uwagi na Covid-19 i obostrzenia zwigzane z przeciwdziataniem rozprzestrzeniania sie koronawirusa
dopuszcza sig¢ przeprowadzenie zajec¢ praktycznych.

Program kursu zawodowego powinien zawieraé¢ w szczegolnosci:
- schemat organizacyjny firmy,
- podstawy dziatania sekretariatu, biura, recepcji,
- organizacja obiegu dokumentéw, przyjmowanie korespondencji,
- dokumentacja handlowa, faktury VAT, rachunki,
- techniki sporzadzania roznych dokumentdéw biurowych,
- zasady redagowania pism urz¢dowych i stuzbowych wiadomosci e-mail,
- sporzadzanie sprawozdan ze spotkan, zebran,
- sporzadzanie raportéw z dziatania firmy i innych,
- zadania sekretariatu, biura, w zakresie ochrony tajemnic prawnie chronionych,
- archiwizacja dokumentaciji,
- obstuga klienta,
- obstuga programow komputerowych exel, word,

Oczekiwane rezultaty:

Kazdy uczestnik powinien naby¢ wiedze i umiejetnosci z zakresu: specyfiki pracy na stanowisku
Pracownik biurowy.

Kurs powinien by¢ zakonczony uzyskaniem kwalifikacji zawodowych — zdaniem formalnego
egzaminu oraz uzyskaniem certyfikatu potwierdzajacego zdobyte kwalifikacje — dopelnienie
tego warunku bedzie nalezalo do Wykonawcy zadania.

Wykonawca zapewnia:

e sale szkoleniowg do zaje¢ teoretycznych i praktycznych na terenie miasta Puck wyposazonej
w niezbedne $rodki higieniczne dla uczestnikéw oraz trenera tj.: srodki dezynfekujace do rak,
powierzchni, maseczki jednorazowe, rekawiczki jednorazowe.

e wykonawca zapewnia stanowiska pracy wyposazone W urzadzenia, narzedzia, produkty, m.in.
komputery wyposazone w oOprogramowanie oraz inne niezbedne materialy oraz narzedzia
potrzebne do wykonania programu zajec praktycznych.

e przeprowadzenie egzaminu wewnetrznego, ktory zakonczy si¢ wystawieniem za$wiadczen/
certyfikatow potwierdzajacych uzyskanie kwalifikacji zawodowych przez uczestnikdw projektu.

e materialy szkoleniowe w postaci: podrecznikow, skryptéw, notatnikdéw, dlugopisow itp.

Wykonawca jest zobowiazany do:

e przeprowadzenia kursu dla wskazanych uczestnikéw zgodnie z ustalonym programem
i harmonogramem

e prowadzenia list obecno$ci uczestnikow oraz dziennika zajec¢
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e przeprowadzenia ankiet, przygotowanie i przeprowadzenie pre i post testu z zakresu wszystkich
modulow tematycznych dla uczestnikow/uczestniczek

e przeprowadzenia egzaminu

e prowadzenia poprawnej dokumentacji $wiadczonych ustug oraz terminowego przekazywania
jej Zamawiajacemu

Zajecia powinny trwa¢ co najmniej 30 godzin tygodniowo, tj. od poniedziatku do piatku
w godzinach 8:00 — 16:00. Do czasu trwania szkolenia nalezy doliczy¢ 2 przerwy kawowe oraz
1 przerwe obiadowa (30 minut).

Zamawiajacy zapewnia:
e Catering dla uczestnikéw
e Badania medycyny pracy
e Ubezpieczenie NNW

Termin realizacji zadania:

Szacowany termin realizacji zamowienia to Grudzien 2021 — Styczen 2022. Termin realizacji
ZamoOwienia moze ulec zmianie takze z uwagi na okolicznos$ci majace wptyw na realizacje Projektu,
W tym rezygnacje uczestnikow. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przesunigcia terminu na wniosek
uczestnikéw z powodu choroby lub kwarantanny w zwiazku z pandemia koronawirusa.

V.WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU WRAZ Z OPISEM DOKONYWANIA OCENY
ICH SPELNIANIA

O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy posiadaja niezbedng wiedze
i doswiadczenie do wykonania zamowienia oraz posiadaja konieczne do wykonania zaméwienia
uprawnienia. Doswiadczenie w zakresie dotychczasowego prowadzenia zaje¢ o tematyce ,,Pracownik
biurowy” nalezy zamiesci¢ w zataczniku nr 4 do niniejszego zapytania.

Niezbedne warunki, ktore musza spelnia¢ wykonawcy w przypadku ubiegania si¢ o wykonanie
zamOwienia w ramach niniejszego zapytania ofertowego to:

1. Posiadanie co najmniej 24-miesigcznego doswiadczenia w realizacji szkolen z tematyki
,Pracownik biurowy” oraz przedstawienie dokumentacji potwierdzajacej posiadanie doswiadczenia.

2. Umigjetnosci  trenerskie, dydaktyczne  zdobyte w  toku  dzialalno$ci  zawodowej/
szkoleniowej (przedstawienie CV, referencji, kopii zaswiadczen).

3. Zapewnienie sali szkoleniowej na potrzeby realizacji kursu na terenie miasta Puck (wyposazonej
w srodki dezynfekujace, o ktorych mowa wyzej).

4. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

5. Ztozg o$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym.

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020



Fundusze
Europejskie

Program Regionalny

URZAD MARSZAEKOWSKI Unia Europejska | + "
Y WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny L

Ocena spelniania w/w warunkoéw zostanie dokonana na podstawie przedtozonych przez Wykonawcow
dokumentow, o ktérych mowa w pkt. VIII, wedtug formuty ,,spelnia”/ ,,nie spetnia”.

Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawcow, ktorzy nie speiniaja warunkow udziatu
W postepowaniu.

VL. INFORMACJE NA TEMAT ZAKAZU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB
KAPITALOWYCH

Z udzialu w postepowaniu wylaczone sa osoby, ktére powigzane sa z Zamawiajacym osobowo lub
kapitalowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub

osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnoSci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnos$ci na:

uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osoboweyj;

posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub petnomocnika;
pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

W zwiazku z powyzszym Wykonawca jest zobowigzany do wypehienia i podpisania stosownych
oswiadczen, stanowiacych zalaczniki do formularza ofertowego, w tym zatacznika nr 2. Oferenci, ktorzy
nie podpisza ww. oswiadczenia zostang odrzuceni.

2o oo

VII. INFORMACJE O MOZLIWOSCI SKEADANIA OFERT CZESCIOWYCH
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert czesciowych.

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I ZLOZENIA OFERTY

1) Oferta winna by¢ sporzadzona na pi$mie, w jezyku polskim, w formie zapewniajacej petng czytelnosé
jej tresci.

2) Oferta powinna zawiera¢ dokumenty wymienione w pkt. V niniejszego zapytania

Oferta musi zawiera¢ nastepujace elementy:
1. Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy,

2. Zalacznik nr 2 — O$wiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych z Zamawiajacym,
3. Zalacznik nr 3 — Oswiadczenie przetwarzanie danych osobowych,
4

Zatacznik nr 4 — Doswiadczenie w zakresie organizacji kursow na ,,Pracownik biurowy”, z wykazem
dokladnej ilosci godzin doswiadczenia zawodowego.

Wymagane jest zlozenie wraz z oferta wszelkich dokumentéw majacych znaczenie dla spelnienia
niezbednych warunkéw w ubieganiu si¢ 0 zamowienie/zlecenie — zgodnie z zapisami pkt. V.
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Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 07 grudzien 2021r. do godz. 15.00

e osobiscie w siedzibie Centrum Integracji Spotecznej w Pucku, ul. Elizy Orzeszkowej 11, (biuro
nr 2 - pierwsze pigtro)

e lub za posrednictwem poczty tradycyjnej (adres j.w.)

e przez baze konkurencyjnosci

Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni.

IX. ZAPYTANIE O PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia udziela Pani Anna Olender, Michat Labuda,
nr tel. 698 691 342

X. WARUNKI| UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA
Lokalna Grupa Dziatania Mate Morze w Pucku zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania

bez podania przyczyny.
XI. KRYTERIA WYBORU OFERT

Zamawiajacy dokona oceny i wyboru ofert w dniu 08.12.2021r. do godziny 15:00 w oparciu
o nastepujace kryteria:

Lp. Nazwa Kryterium Maksymalna Znaczenie
liczba kryterium
punktow

1. Cena b_rutto brutto za_pr_zeprowad;enle kursu (wraz z 100 60 %

narzutami — ze wszystkimi kosztami)

2. Doswiadczenie - ilo$¢ godzin przeprowadzonych

szkolen i kurséw z tematyki L»Pracownik 100 40 %

biurowy” (wykazane w zat. nr4)
z ostatnich 3 lat.

Ocena ofert zostanie przeprowadzona wylacznie w oparciu o przedstawione powyzej kryteria wedlug
nastepujacych zasad:

1. Oferent moze uzyska¢ maksymalnie 60 punktow w kryterium dotyczacym ceny:
Cena oferty najnizszej x 100 pkt x 60%
Cena oferty oceniane;j

2. Oferent moze uzyska¢ maksymalnie 40 punktow w kryterium dotyczacym doswiadczenia w zakresie
przeprowadzania szkolen z tematyki ,,Pracownik biurowy”

Ilo$¢ godzin szkoleniowych z oferty ocenianej x 100 pkt x 40%
ilo§¢ godzin szkoleniowych oferty z najwigkszym do§wiadczeniem

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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Maksymalna ilo$¢ punktéw mozliwych do zdobycia — 100 pkt.

Cena + Dos$wiadczenie = wynik punktowy oferty ocenianej

Oferta zostanie oceniona pod wzglgdem merytorycznym pod warunkiem spetniania wszystkich wymagan
formalnych zawartych w czgsci V oraz VI niniejszego zapytania ofertowego.

X11. OCENA | WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJOFERTY

Ocena ofert planowana jest na dzien 08.12.2021r. W dniu 08.12.2021r. zostanie ogloszony wybor
najkorzystniejszej oferty zgodnie z wytycznymi dotyczacymi stosowania zasady konkurencyjnosci.
Termin ogloszenia wyboru oferty moze zosta¢ przetozony, co zostanie odpowiednio upowszechnione.
Oferent przed uptywem terminu ztozenia oferty moze wycofaé swoja oferte sktadajac pisemne
o$wiadczenie. Oferta wycofana nie bedzie rozpatrywana.

W toku oceny merytorycznej ofert Zamawiajacy moze zadac od oferenta wyjasnien dotyczacych ztozone;j
oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia dalszych negocjacji z oferentami, takze cenowych
w przypadku ztozenia oferty na ceng wyzsza niz przewidziana w budzecie projektu.

Ocenie merytorycznej podlegaja tylko oferty spelniajace kryteria formalne. W przypadku braku
zalagczonych do oferty Wykonawcy wymaganych niniejszym zapytaniem ofertowym dokumentow,
Zamawiajacy ma prawo ofert¢ odrzucic.

X1Il. OKRESLENIE WARUNKOW ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTEJW WYNIKU
PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA, O ILE
PRZEWIDUJE SIE MOZLIWOSC ZMIANY TAKIEJUMOWY
Przewiduje si¢ mozliwo$¢ zmiany umowy w przypadku, gdy:

1.  Zniezaleznych od obu stron przyczyn, w tym np. z powodu braku chetnych uczestnikow

do skorzystania z ustugi, termin realizacji umowy moze ulec zmianie.

XIV.TERMIN REALIZACJI UMOWY
Grudzien 2021 r. — Styczen 2022 r.

XV.INFORMACJA O PLANOWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH,
Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdwienia uzupehiajacego wyltonionemu wykonawcy w wysokosci
nieprzekraczajacej 50 % wartosci zamdwienia dotyczacego tego samego rodzaju ustug.

XVI. DODATKOWE INFORMACJE

1.  Cena ofertowa (brutto brutto) za wykonanie zamowienia (kursu) winna by¢ podana liczbowo
i stownie w zlotych polskich. Wykonawca okresli cen¢ ofertowa zgodnie z formularzem
ofertowym.

2.  Cena oferowana za przeprowadzenie kursu (brutto brutto) podana w ofercie powinna obejmowac
wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia oraz warunkami stawianymi
przez Zamawiajacego. Skutki finansowe blednego obliczenia ceny oferty wynikajace z nie

uwzglednienia wszystkich okoliczno$ci mogacych mie¢ wptyw na cene obcigzaja Wykonawce.
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Zalaczniki:

3.

4.

o

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Oferowana cena brutto brutto za przeprowadzenie kursu nie ulegnie zmianie przez okres
zwigzania oferta.
Oferty zostang sklasyfikowane malejaco (od najwyzszej do najnizszej) zgodnie z liczba punktow
uzyskanych w oparciu o okre§lone w zapytaniu ofertowym zasady. Realizacja zamowienia
zostanie powierzona Wykonawcy, ktory otrzyma najwigkszg ilos¢ punktow.
Zamawiajacy zawiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania UMOWY.
Zamawiajacy nie zwraca oferentom ofert ztozonych w terminie.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie bez
podania przyczyny.
Rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone beda w walucie PLN,
Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych. Wynagrodzenie bedzie
przekazywane na podstawie poprawnie wystawionego rachunku/faktury na konto wybranego
Wykonawcy po odliczeniu stosownych potragcen wynikajacych z odrebnych przepisow.
Zamawiajacy nie udzieli zamowienia w przypadku jezeli oferowana cena brutto bedzie
wyzsza niz przewidziana w budzecie projektu.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej,

aby zweryfikowac¢ kwalifikacje i do§wiadczenie kandydata.
Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem ofert obcigzajg sktadajacych je Oferentow.
Zamawiajacy przewiduje kar¢ umowng w wysokosci 20% lacznego wynagrodzenia
Wykonawcy — w przypadku realizowania przez Wykonawce umowy niezgodnie z terminami
okreslonymi w umowie.

Zamawiajacy przewiduje kar¢ umowng w wysokosci 20% ltacznego wynagrodzenia
Wykonawcy — w przypadku gdy Wykonawca zrealizuje zlecenie w sposéb niezgodny

z postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej starannos$ci.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajacego
do wysokos$ci faktycznych strat jakie ponidst Zamawiajacy na skutek dziatania lub zaniechania
Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztéw poniesionych przez Zamawiajacego
w zwigzku z tymi dziataniami lub zaniechaniami.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ niezwlocznego odstgpienia od umowy przez
Zamawiajacego w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkoéw podpisanej umowy.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamdéwieniem i otrzymane od Oferentéw oferty nie
powoduja powstania zadnych zobowigzan pomiedzy stronami zapytania.

Wykonawca bedzie zobowigzany do oznakowania wszystkich dokumentéw przekazywanych
Zamawiajacemu, zgodnie z aktualnie obowigzujacymi zasadami w zakresie informacji i
promocji projektow wspotfinansowanych ze srodkow UE, zgodnie z programem pomocowym
z ktorego udzielone zostato wsparcie w projekcie.

W  przypadku podpisania umowy z Wykonawca, Wykonawca zobowigzuje si¢ do
przestrzegania wszelkich wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow, jakie zostang
wskazane w umowie zawartej pomi¢dzy Wykonawcg a Zamawiajacym.

1. Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy,
Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych z Zamawiajgcym,

2
3. Zalgcznik nr 3 — O$wiadczenie przetwarzanie danych osobowych,
4

Zatacznik nr 4— Doswiadczenie w zakresie oferowanych ustug szkoleniowych o tematyce
w»Pracownik biurowy?”
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Zakacznik nr 1 do zapytania ofertowego z dnia 29.11.2021r. dla kodu CPV 80000000-4 Ustugi edukacyjne
i szkoleniowe.

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 29.11.2021r. dotyczace przeprowadzenia kursu ,,Pracownik
biurowy” dla 3 Uczestnikow projektu ,,CIS Puck — Stawiamy na Rozw0j” przez trenera realizujacego
kurs zgodnie z zadaniami w projekcie, o kodzie CPV 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

1. Oferuj¢ realizacj¢ zamoOwienia za cen¢ brutto brutto za przeprowadzenie kursu (cena brutto z wszelkimi

narzutami):
Cena brutto brutto Warto§¢  brutto
Lp. Nazwa zadania oferty za 1 osobe (brutto z Oferowana brutto  ogélem
narzutami  pracodawcy i ilo$¢ osob oferty (cena zal
pracownika) osobe * ilo§é
0s6b)
Kurs zawodowy- z
) ; Y , 7k
Pracownik biurowy” w 3 osoby
1 . . .
wymiarze 120  godzin Stownie:................... Slownie: ... ...........
zegarowych

Na w/w ceng brutto brutto za przeprowadzenie kursu sktada si¢ koszt catkowity wykonania prac/zlecenia.

2. Zobowiazuje si¢ do wykonania przedmiotu zamowienia w terminie Grudzien 2021 roku- Styczen
2022 roku zgodnie z harmonogramem przedstawianym przez Zamawiajacego.

Oswiadczam, Ze:

1. Zapoznatem si¢ z tre$cig Zapytania ofertowego i nie wnoszg do niego zastrzezen oraz przyjmuje warunki
W nim zawarte.

2. Realizacja ustug bedzie prowadzona zgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym.

3. Cena brutto oferty za przeprowadzenie kursu uwzglednia wszystkie koszty wykonania zamowienia
(w tym koszty podatkowe i ubezpieczeniowe lezace po stronie Zamawiajgcego zwigzane z zawarciem
umowy, w tym rowniez umowy Cywilnoprawnej).

4. W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejsza zobowigzuj¢ si¢ do zawarcia umowy w miejscu
i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

5. Zobowigzuje sie¢ w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020 w tym, w przypadku
stosownej umowy w zakresie maksymalnego dopuszczalnego limitu zaangazowania zawodowego
w liczbie 276 godzin miesigcznie.
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6. Zobowiazuj¢ si¢ do nie powierzania wykonania umowy osobom trzecim/ nie zlecania wykonania
umowy innemu podmiotowi.

Swiadomy/a odpowiedzialnosci za skladanie falszywych o$wiadczen, informuje, iz dane zawarte w ofercie,
zatacznikach sg zgodne z prawda.

Podpis osoby sktadajacej oferte

UWAGA: Do oferty nalezy dotaczy¢ kserokopie wymaganych dokumentéw potwierdzajacych spetianie
warunkow udzialu w postepowaniu.
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego z dnia 29.11.2021r. dla kodu CPV 80000000-4 Ustugi edukacyjne
i szkoleniowe.

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH

Ja, nizej podpisany(a)

............................................................................................... oswiadczam, ze nie
jestem* powiazany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym.

Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomigdzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiazan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w szczegodlnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osoboweyj;

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

C. pekieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub pelnomocnika;
d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w

stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

miejscowosé, data wlasnoreczny podpis
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego z dnia 29.11.2021r dla kodu CPV 80000000-4 Ustugi edukacyjne

i szkoleniowe.

miejscowos¢, data
Imie 1 NAZWISKO  WYKONGWCY ..o e e e e
AAA S e
Nr BBl ONU o

OSWIADCZENIE O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Ja, MiZe] POAPISANY (&)  oeoiniiniini ittt
wyrazam zgode na przetwarzanie i przechowywanie moich danych osobowych w zwigzku z zapytaniem
ofertowym dotyczgcym przeprowadzenia kursu ,,Pracownik biurowy” dla 3 uczestnikdw projektu zgodnie
z zadaniami w projekcie, o kodzie CPV 80000000-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe W ramach projektu
»CIS Puck — Stawiamy na Rozwdj” wspolfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢, art. 7, art.8 oraz art. 9 ust.2 lit. g
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE(Dz. Urz. UE L 119/1 z 4.5.2016r. i
Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 ).

miejscowos¢, data wlasnoreczny podpis
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Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego z dnia 29.11.2021r. dla kodu CPV 80000000-4 ustugi edukacyjne
i szkoleniowe.

Imig 0 NAZWISKO  WYKONGWCY ..o e e e
A S et e e
Nr BB ONU e
AAreS POCZLY ElEKIIOMICZIE] .. .vvvvert et ettt et e et e et et e e et e e et e et et e et e e et e e e e eaaene

Doswiadczenie w zakresie oferowanych ushug szkoleniowych o tematycee ..Pracownik

biurowy”

Tlo$é 0s0b ilo¢ godzin okres realizacji
Lp. Zakres / nazwa zajeé bi h  udzial przeprowadzonych sadania ]
1
2
3
4
5
Razem*

* Nalezy doda¢ tyle wierszy, ile jest konieczne, oraz zsumowac ilos¢ godzin szkolenia na koniec wykazu!

Podpis osoby sktadajacej oferte
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