Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ’ URZAD MARSZAEKOWSKI
dla Pomorza - Polska Unig Europejska K, ¥ WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

Puck, 13.05.2025r.
ZAPYTANIE OFERTOWE NR 20

LGD.SNRII

Dotyczace przeprowadzenia kursu zawodowego zewngtrznego ,,Pracownik biurowy” w ramach
projektu : ,,CIS PUCK - stawiamy na rozw6j — edycja II” w ramach programu Fundusze Europejskie
dla Pomorza 2021-2027, wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

I. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO
Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Mate Morze

ul. Przebendowskiego 12, 84-100 Puck;

tel. 698-691-342,

NIP: 587-165-94-08 REGON: 220682325 KRS: 0000314969

I1. TRYB WYBORU OFERTY

Postepowanie prowadzone jest w trybie oceny i porownania ofert zgodnie z zasada konkurencyjnosci,
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszy Europejskich dla Pomorza na lata 2021-2027. Postgpowanie nie jest prowadzone w oparciu
0 przepisy ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo Zamoéwien Publicznych.

I1I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ushug edukacyjnych i szkoleniowych z zakresu
LPracownik biurowy”.

Kod CPV:

80000000-4 Ushugi edukacyjne i szkoleniowe,

IV. OPIS PTRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu zawodowego zewnetrznego
,Pracownik biurowy” w wymiarze 120 godzin zegarowych, w tym 50 godzin zaje¢ teoretycznych oraz
70 godzin zaje¢ praktycznych dla 4 wuczestnikéw, zakonczonego egzaminem zewngtrznym.
Zamawiajacy informuje, ze zastrzega sobie mozliwosci zmniejszenia ilosci uczestnikow o 25%.
Zajecia teoretyczne oraz praktyczne odbywaé sie beda w Centrum Integracji Spotecznej w Pucku, ul.
Kmdr. E. Szystowskiego 10 lub ul. Elizy Orzeszkowej 11.

Program kursu:

Kurs zawodowy zewnetrzny ,,Pracownik biurowy” powinien obejmowacé:

- Schemat organizacyjny firmy,

- Podstawy dziatania sekretariatu, biura, recepcji,

- Organizacja obiegu dokumentdw, przyjmowanie korespondencji, wysytanie korespondencji,
- Dokumentacja handlowa, faktury VAT, rachunki,

- Techniki sporzadzania r6znych dokumentéw biurowych,

- Zasady redagowania pism urzedowych i stuzbowych wiadomosci e-mail,

- Podniesienie kompetencji cyfrowych z zakresu pracy na stanowisku pracownik biurowy;,
- Sporzadzanie sprawozdan ze spotkan, zebran,

- Sporzadzanie raportéw z dziatania firmy i innych,

- Zadania sekretariatu, biura w zakresie ochrony danych,

- Archiwizacja dokumentacji,

- Obstuga klienta,

Wykonawca w terminie do 7 dni od dnia podpisania umowy, jednak nie pdzniej niz przed
rozpoczeciem Kursu, przedstawi Zamawiajagcemu opracowany harmonogram kursu na podstawie
pOWYZszego programu.

Projekt jest wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w ramach programu: Fundusze Europejskie dla Pomorza na lata 2021-2027.
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Uczestnikami w projekcie sg osoby bierne zawodowo, bezrobotne, migranci, niepetnosprawne
zagrozone ubostwem lub wykluczeniem spotecznym zamieszkujace w powiecie puckim.

Oczekiwane rezultaty:

Po zakonczeniu Kursu uczestnicy nabywaja niezbedne umiejetnosci i wiedzg z zakresu specyfiki pracy
w zawodzie Pracownika biurowego. Kurs zakonczy Si¢ zdaniem egzaminu zewnetrznego oOraz
uzyskaniem certyfikatu potwierdzajacego zdobyte kwalifikacje zawodowe.

Wykonawca jest zobowiazany:

zapewni¢ szczegOlowy program ksztatcenia obejmujacy zakres tematyczny wskazany powyzej,

zapewnic i przedstawi¢ w formie dokumentu rozdzielno$¢ etapu walidacji i certyfikacji,

zapewni¢ materiaty szkoleniowe w postaci: podrecznikow, skryptow, materiaty pismiennicze, itp.,
zapewnic sprzet (laptopy z oprogramowaniem) do realizacji zaje¢ praktycznych,

przeprowadzi¢ ankiety ewaluacyjne dla kazdego uczestnika, potwierdzajace poziom wiedzy,

zorganizowa¢ formalny egzamin oraz wystawi¢ uczestnikom certyfikaty potwierdzajace

nabycie kwalifikacji oraz zawierajace opis efektow uczenia sig,

7. po =zakonczeniu szkolenia przedstawi¢ potwierdzenie, ze uzyskanie kwalifikacji jest
rozpoznawalne w danej branzy/sektorze (pozytywne rekomendacje od co najmniej 5
pracodawcow tej branzy/sektora lub zwigzku branzowego zrzeszajgcego pracodawcow tej
branzy/sektora),

8. wystawi¢ uczestnikom zaswiadczenia potwierdzajace ukonczenie kursu,

9. prowadzi¢ listy obecnosci uczestnikow oraz dziennik zajec,

10. prowadzi¢ prawidtowo dokumentacje kursu oraz terminowo przekazywacé ja Zamawiajacemu,

11. przeprowadzi¢ zajecia w wymiarze co najmniej 30 godzin tygodniowo, jednak nie wigcej niz
40 godzin tygodniowo, od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:30 — 15:30 (2 przerwy
kawowe i 1 przerwa obiadowa sg wliczone w czas trwania kursu).

I CHIE I S

Zamawiajacy zapewnia:
1. salg szkoleniowa do prowadzenia zajeé teoretycznych oraz praktycznych na terenie miasta
Puck,
2. ankiety oceniajace kurs oraz wykltadowce,
3. catering dla uczestnikow w trakcie zajec,
4. ubezpieczenie NNW uczestnikéw w czasie odbywania szkolenia,

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU WRAZ Z OPISEM DOKONYWANIA OCENY
ICH SPELNIANIA
O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja nastepujace warunki
W postgpowaniu:
1. Posiadaja uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci

a. wpis do RIS prowadzony przez Wojewodzki Urzad Pracy,
2. Posiadaja niezbedne zdolnosci techniczne i zawodowe:

a. zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spetniony jesli wykonawca wykaze co najmniej
przeprowadzenie 5 szkolen co najmniej 50-cio godzinnych (godziny zegarowe) z tematyki
»Pracownik biurowy” w okresie ostatnich 3 lat (liczac od daty ogloszenia zapytania) —
zatacznik nr 4,

3. Dysponuja wlasciwymi osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia:

a. Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spelniony jezeli wykonawca wykaze co
najmniej, ze dysponuje 1 osoba do realizacji zamowienia posiadajaca doswiadczenie oraz
umiej¢tnos$ci  trenerskie, dydaktyczne zdobyte w toku dziatalno$ci zawodowej/
szkoleniowej z tematyki ,,Pracownik biurowy”.

VI. DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NA POTWIERDZENIE SPELNIENIA WARUNKOW
W POSTEPOWANIU

Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ’ URZAD MARSZAEKOWSKI
dla Pomorza - Polska Unig Europejska K, ¥ WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

wpis do RIS — wydruk lub adres strony z ktérej to mozna pobrac,

doswiadczenie w zakresie ustug szkoleniowych (zatagcznik nr 4)

3. wykaz o0s6b do realizacji ustugi z podaniem doswiadczenia zawodowego
(np. CV, kopie zaswiadczen, kopie certyfikatow, listy referencyjne itp.).

Ll o

VIlI. INFORMACJE NA TEMAT ZAKAZU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB
KAPITALOWYCH

Z udzialu w postepowaniu wylaczone sa osoby, ktore powiazane sg z Zamawiajagcym osobowo lub
kapitalowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

C. pemhieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub
pelnomocnika;

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspolnym pozyciu
z wykonawca, jego zastepca prawnym lub czlonkami organdéw zarzadzajacych lub organéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielone zamowienia,

e. pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktyczny, Ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postgpowaniem o
udzielenie zamdéwienia

W zwigzku z powyzszym Wykonawca jest zobowigzany do wypelnienia i popisania stosownych
o$wiadczen, stanowigcych zataczniki do formularza ofertowego - zatacznika nr 2.

VIII. INFORMACJE O MOZLIWOSCI SKEADANIA OFERT CZE§CIOWYCH
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert czesciowych.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I ZEOZENIA OFERTY

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona na pisSmie, w jezyku polskim, w formie zapewniajacej
petna czytelnos¢ jej tresci, na Formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1,

Oferta powinna zawiera¢ dokumenty wymienione w pkt. VI niniejszego zapytania,

Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych z Zamawiajacym — zalacznik nr 2,
Oswiadczenie o przetwarzaniu danych osobowych — zatacznik nr 3,

Dos$wiadczenie w zakresie ustug szkoleniowych - zatacznik nr 4,

Oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania - zalacznik nr 5.

S~ LN

Miejsce i termin sktadania ofert:
Nastepujace sposoby ztozenia oferty:
- Oferty nalezy sktada¢ wyltacznie za posrednictwem bazy konkurencyjnosci.

,Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, w tym ogloszenie zapytania ofertowego,
sktadanie ofert, wymiana informacji mi¢dzy zamawiajacym a wykonawca oraz przekazywanie
dokumentow i o$wiadczen odbywa si¢ pisemnie za pomocg BK2021, z zastrzezeniem pkt. 21 3 Sekcji
Wytycznych.”

Termin zlozenia oferty — 20.05.2025r.
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ’ URZAD MARSZAEKOWSKI
dla Pomorza - Polska Unig Europejska K, ¥ WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

X. ZAPYTANIE O PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu zamoéwienia udziela Michal Labuda, Kamila
Kaminska.

X1. WARUNKI UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA
Lokalna Grupa Dzialania Male Morze zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez
podania przyczyny.

XIl. KRYTERIAWYBORU OFERT
Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie warunkow udzialu
W postgpowaniu i ponizszego Kryterium oceny ofert:

Lp. Nazwa kryterium Maksymalna Znaczenie kryterium
liczba punktow
1. Cena brutto za 1 osobe (Wr_az z w_szystklml kosztami) za 100 100 %
przeprowadzenie calego kursu i egzaminu.

Ocena ofert zostanie przeprowadzona wylacznie w oparciu o przedstawione powyzej kryteria
wedtug nastgpujacych zasad:

1. Oferent moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw w kryterium dotyczacym ceny:

cena oferty najnizszej
cena oferty ocenianej

x 100pkt x 100%

Maksymalna ilo§¢ punktéw mozliwych do zdobycia — 100 pkt.
Cena =wynik punktowy oferty ocenianej

Ocenie merytorycznej podlegaja tylko oferty spetniajace kryteria formalne.

Ocena spelniania w/w warunkéw zostanie dokonana na podstawie przedlozonych przez
Wykonawcoéw dokumentow wedtug formuty ,,spelnia”/ ,,nie spetnia”.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow, ktorzy nie spelniaja warunkow udziatu
W postepowaniu.

W toku oceny merytorycznej ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od oferenta wyjasnien dotyczacych
ztozonej oferty.

Oferent przed uptywem terminu zloZzenia oferty moze wycofa¢ swoja ofert¢ skladajac pisemne
o$wiadczenie. Oferta wycofana nie bedzie rozpatrywana.

Zamawiajacy w ciggu 7 dni roboczych poinformuje wszystkich oferentow o wyborze
najkorzystniejszej oferty.

XIll. TERMIN REALIZACJI UMOWY
05-06.2025

XIV. INFORMACJA O PLANOWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH
Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia uzupetniajagcego wylonionemu wykonawcy w wysokosci
nieprzekraczajacej 50% wartosci zamowienia dotyczacego tego samego rodzaju ustug.

XV. DODATKOWE INFORMACJE
1. Cena ofertowa brutto za przeprowadzenie kursu zawodowego dla jednej osoby powinna by¢
podana liczbowo i stownie w ztotych polskich. Wykonawca okre$li cen¢ ofertowg zgodnie
z formularzem ofertowym.
2. Cena brutto podana w ofercie powinna obejmowa¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z wykonaniem zamoOwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.
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Skutki finansowe blednego obliczenia ceny oferty wynikajace z nie uwzglednienia wszystkich

okolicznosci mogacych mie¢ wptyw na cene obciazajag Wykonawce.

Oferowana cena brutto jest niezmienna w okresie trwania umowy.

Oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z liczba punktéw uzyskanych w oparciu o okreslone w

zapytaniu ofertowym zasady. Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktory

otrzyma najwigksza ilo$¢ punktow.

Zamawiajacy powiadomi wszystkich uczestnikow o wynikach postgpowania.

Zamawiajacy zawiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.

Zamawiajacy nie zwraca oferentom ofert ztozonych w terminie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie bez

podania przyczyny.

Rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone bedg w walucie PLN,

Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych. Wynagrodzenie bedzie

przekazywane na podstawie poprawnie wystawionego rachunku/faktury na konto wybranego

Wykonawcy po odliczeniu stosownych potracen wynikajacych z odrgbnych przepisow.

Zamawiajacy nie udzieli zaméwienia w przypadku jezeli oferowana cena brutto bedzie

wyzsza niz przewidziana w budzecie projektu.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem ofert obcigzajg sktadajacych je Oferentow.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo naliczenia kar umownych w wysokosci 1%

wynagrodzenia umownego brutto za kazdorazowe wystgpienie jakiegokolwiek z okoliczno$ci

wymienionej w ppkt 1) - 4) skutkujacej niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem

Przedmiotu Umowy, (tj. niezgodnym z umowg, oferta lub zapytaniem ofertowym)

w przypadku:

1) nie przestrzegania przez Wykonawceg zapisow Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Fundusze Europejskie
dla Pomorza 2021-2027,

2) niedotrzymania terminu przeprowadzenia szkolenia okreslonego w harmonogramie kursu,

3) naruszenia klauzuli poufnosci,

4) powierzenie wykonania zadania osobie innej niz wskazana w ofercie, bez zgody
Zamawiajacego.

W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego lub przez Wykonawce, z przyczyn

lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kar¢ umownag

w wysokosci 10% wartosci brutto umowy.

L.aczna wysokos$¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 20% wartosci brutto umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajacego do

wysokosci faktycznych strat jakie poniost Zamawiajacy na skutek dzialania lub zaniechania

Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztow poniesionych przez Zamawiajacego w zwigzku

z tymi dziataniami lub zaniechaniami.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ niezwlocznego odstapienia od umowy przez

Zamawiajacego w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkdéw podpisanej umowy.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamowieniem 1 otrzymane od Oferentow oferty nie

powodujg powstania zadnych zobowigzan pomig¢dzy stronami zapytania.

Wykonawca bedzie zobowigzany do oznakowania wszystkich dokumentéw przekazywanych

Zamawiajagcemu, zgodnie z aktualnie obowigzujacymi zasadami w zakresie informacji

i promocji projektow wspotfinansowanych ze $rodkéw UE, zgodnie z programem

pomocowym z ktdrego udzielone zostato wsparcie w projekcie.

Zalaczniki:

1.

grwn

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy,

Zatacznik nr 2 — O$wiadczenie o braku powigzan kapitatlowych i osobowych z Zamawiajacym,
Zatgcznik nr 3 — O$wiadczenie 0 przetwarzaniu danych osobowych,

Zakacznik nr 4 — Do$wiadczenie w zakresie ustug szkoleniowych,

Zatacznik nr 5 — Oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postgpowania,
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego z dnia 13.05.2025 .

FORMULARZ OFERTOWY
NAZWE VWYKONAWCY ...ttt et e e e et et e et et e e e e e e e aeenss
ATES .o
NIP oo, Regon ........cooovvvviiiiinl, KRS....o
o Y 5t

w przypadku os6b fizycznych lub prowadzacych dziatalno$¢ w oparciu o wpis do CEIiDG/

g 7S] 13 107 4 LD P
Ares POCZLY ElEKITONMICZNEG] ... ..veiit ittt et e e e et et e e a e e eeaaas
Dane 0S0DY dO KONEAKLU. ...\ ..uietitt ettt e et et e et et et e et et e et et et e n e e e e e naanenens

W  odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 13.05.2025r. dotyczace  organizacji
i przeprowadzenia kursu ,,Pracownik biurowy” dla 4 uczestnikow projektu ,,CIS Puck — stawiamy na
rozwoj — edycja 11” zgodnie z zadaniami w projekcie o wspdlnym kodzie CPV:

80000000-4 Ushugi edukacyjne i szkoleniowe

1. Oferuje realizacje zamOwienia za cene brutto za jedng osobe (cena brutto z wszelkimi kosztami):

‘Wartosé brutto

Nazwa zadania Cena oferty brutto za 1 Przewidywana ilo$¢ ogolem (ie.na’z,a
osobe o losobe * ilo§é¢
uczestnikow _
uczestnikéw)
T / | T /
Kurs zawodowy 4
Stownie: Stownie:

zewnetrzny —
Pracownik biurowy

2. Zobowiazuj¢ si¢ do wykonania przedmiotu zamowienia w terminie uzgodnionym
z Zamawiajacym.

Oswiadczam, ze:

1. Zapoznalem si¢ z tre$cig Zapytania ofertowego i nie wnosz¢ do niego zastrzezen oraz przyjmuj¢
warunki w nim zawarte.

2. Realizacja ustug bedzie prowadzona zgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym.

3. Cena brutto oferty uwzglednia wszystkie koszty wykonania zaméwienia (w tym koszty podatkowe
i ubezpieczeniowe (narzuty na wynagrodzenie) lezgce po stronie Zamawiajgcego zwigzane
Z zawarciem umowy, w tym rOwniez umowy cywilnoprawnej).

4. W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejsza zobowiazuj¢ si¢ do zawarcia umowy
w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

5. Zobowigzuj¢ si¢ w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Fundusze
Europejskie dla Pomorza 2021-2027, w przypadku stosownej umowy.

Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027
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6. Zobowiazuje si¢ do nie powierzania wykonania umowy osobom trzecim/ nie zlecania wykonania
umowy innemu podmiotowi.

7. Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej, na podstawie art. 297 Kodeksu Karnego, za sktadanie
falszywych o$wiadczen, oswiadczam iz dane zawarte w ofercie i zatacznikach sg zgodne z prawda.

Podpis osoby sktadajacej oferte

UWAGA: Do oferty nalezy dolaczy¢ kserokopie wymaganych dokumentéw potwierdzajacych speinianie
warunkow udziatu w postepowaniu.

Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027
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Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego z dnia 13.05.2025 r.

miejscowosc, data

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH

Iw przypadku os6b fizycznych lub prowadzacych dziatalno$¢ w oparciu o wpis do CEiDG/

NI ERIETONU ...t e
Adres poczty €leKtrONICZNG] . ... enet et

Dane 0s0by do KONtaKtU. ..o

oswiadczam, ze nie jestem™ powigzany osobowo lub kapitatlowo z Zamawiajacym.

Przez powiazania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomigdzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnoS$ci zwigzane z przygotowaniem
1 przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

- posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

- pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Iub zarzadzajgcego, prokurenta lub pelnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawcg, jego
zastgpcg prawnym lub czlonkami organdéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych si¢ o udzielone zamoéwienia,

- pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktyczny, Ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronno$ci lub niezaleznosci w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia

Powyzsze informacje sa prawdziwe, kompletne, rzetelne oraz zostaly przekazane zgodnie z moja
najlepsza wiedzg i przy zachowaniu nalezytej starannosci.

miejscowosé, data wlasnoreczny podpis
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Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego z dnia 13.05.2025 r.

Iw przypadku osob fizycznych lub prowadzacych dziatalnos¢ w oparciu o wpis do CEIDG/

NIERIETOMU . ..o e e
Adres poczty €leKtrONICZNG] . ... uuneii et

Dane 0s0by do KONtaKtu. ..o

OSWIADCZENIE O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Ja, nize] POOPISANY(R)  ..ovitiniit it
wyrazam zgode na przetwarzanie i przechowywanie moich danych osobowych w zwigzku
z zapytaniem ofertowym dotyczacym organizacji i przeprowadzenia kursu zawodowego
»Pracownik biurowy” dla 4 uczestnikow projektu zgodnie z zadaniami w projekcie, o wspdlnym
kodzie 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe, w ramach projektu ,,CIS PUCK - stawiamy
na rozwo6j — edycja I1” wspolfinansowanego ze S$rodkéw Europejskiego Funduszu
Spolecznego Plus, w ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027
(zgodnie z art.6 ust.l lit. C, art.7,art.8 oraz art.9 ust2 lit. g rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119/1 z 4.5.2016r. i
Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027.

miejscowos¢, data wiasnoreczny podpis
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Zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego z dnia 13.05.2025 r.

Iw przypadku oséb fizycznych lub prowadzacych dziatalnos¢ w oparciu o wpis do CEIDG/

NIERIETOMU . ..o e e
Adres poczty €leKtrONICZNG] . ... uuneii et

Dane 0s0by do KONtaKtu. ..o

Oswiadczam, ze posiadam doswiadczenie w postaci minimum 5 szkolen co najmniej 50-cio
godzinnych (godziny zegarowe) z tematyki ,,Pracownik biurowy” zrealizowanych w terminie 3 lat
wstecz od daty ogloszenia zapytania ofertowego. Przedstawiamy wykaz zrealizowanych szkolen z
tematyki zapytania ofertowego dotyczacego organizacji i przeprowadzenia kursu zawodowego
»Pracownik biurowy” dla 4 uczestnikow, w ramach projektu ,,CIS Puck — stawiamy na rozwéj —
edycja II” wspotfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Pomorza na lata 2021-2027.

Ilo$¢ 0sob biorgcych

Lp. Nazwa szkolenia . :
P udziat w szkoleniu

ilo§¢ godzin termin szkolenia

1

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania dokumentow potwierdzajacych posiadane
doswiadczenie z zakresu szkolen zwigzanych z przedmiotem zamowienia przez
wykonawce, przed podpisaniem umowy w sprawie udzielenia zamowienia.

Podpis osoby sktadajacej oferte
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Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego z dnia 13.05.2025 .

AT e

/w przypadku osob fizycznych lub prowadzacych dziatalno$¢ w oparciu o wpis do CEiDG/
D0 7] 3 10701 P

Adres POCZty ClEKIIONICZIE] ....uvutt ettt et ettt et et et et aee et et et et et e e e s e tereeresenaanens
Dane 0s0by do Kontaktu. ... ...

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Ja, nizej podpisany(@) .......ooovineiriiitii e o$wiadczam, ze nie jestem:

1. Wykonawca, o ktorym mowa w art. 7 ust 1 wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing (Dz.U.2022.835);

2. Wykonawca, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. 2022. 593 i 655) jako
osoba wymieniona w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i1 rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bgdaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego
2022 r. o ile zostata wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajace;j
o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing
(Dz.U. 2022 poz. 835);

3. Wykonawca, ktorego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2021.217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony
w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na
liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing (Dz.U.2022.832)

miejscowos¢, data wiasnoreczny podpis
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